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附件 1

山东省机关食堂反食品浪费工作
成效评估标准

单位（盖章）： 总评分：

序号 评估项目 评估内容 评估标准 分值

1
组织领导

（10 分）

明确年度

重点工作，

明确机构

岗位职责

1.将反食品浪费纳入责任主体单位年度重点工作安排的，得 2 分。

2.建立领导和组织协调机构，明确岗位人员职责的，得 2 分。

健全机关

食堂反食

品浪费制

度

1.制定反食品浪费行为工作方案的，得 2分。方案中包含领导体系、

责任分工、任务要求、日常管理等内容，每缺少一项扣 0.5 分。

2.制定反食品浪费有关制度措施的，得 2分。

纳入考核

和创建内

容

1.将机关食堂反食品浪费工作纳入公共机构节约能源资源考核和

节约型机关创建内容的，得 2 分。

2

源头计划

管理

（20 分）

建立用餐

人数预测

制度

1.采取预约登记、数据分析等有效措施，提前统计预估用餐人数的，

得 3分。

2.合理制定食材采购计划，精准备餐，避免原材料浪费的，得 3 分。

规范食材

采购验收

程序

1. 供应商档案（含营业执照、食品经营许可证、食品合格证或同

批次食品检验合格报告等）齐全的，得 2分。

2.食材进货票据齐全的，得 2 分。

3.进货登记台账齐全的，得 2 分。

落实食材

贮存保管

要求

1.贮存设施设备符合冷藏、冷冻、分类分区和虫害控制等要求的，

得 3分。

2.食材使用遵循先进先出先用原则，无过期情况的，得 5 分。
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3

过程控制

管理

（40 分）

充分利用

食材

1.推广一料多菜、一菜多味，对蔬菜根、茎、叶等边角余料进行充

分利用，食材综合利用率达到 90%以上的，得 5 分。

2.不断优化菜谱结构和菜肴口味，研发新式菜品的，得 3 分。

合理加工

制作

1.菜品搭配科学合理，未发现菜品质量问题的，得 3 分。

2.做到一锅菜多锅炒、多备半成品、少炒、勤炒的，得 2 分。

科学精细

供餐

1.分时段、分批次安排餐饮供应的，得 2分。

2.推出多种份量菜式，菜品分为一份、半份等多种形式的，主食分

为大份、小份的，得 5分。

能源资源

节约

1.制定水、电、气等能源资源节约管理操作规范或制度的，得 3 分。

2.食堂、厨房使用节水、节电设备和节气灶具的，得 4分。

3.杜绝使用一次性餐具的，得 3分。

餐厨垃圾

处理

1.餐厅和厨房设置厨余垃圾、其他垃圾分类投放容器，并做到分类

投放的，得 4分。

2.与具备处理资质的专业机构签订收运协议，并及时进行收运、处

理的，得 3 分。

3.建立餐厨垃圾处理台账的，得 3 分。

4
监督评估

（15 分）

建立监督

检查机制

1.建立食堂用餐监督管理员制度的，得 3分。

2.设立反食品浪费督导员的，得 2 分。

3.食堂明显位置设置曝光台或以适当形式予以曝光的，得 2分。

4.在餐盘回收处设置电子监控设备的，得 2 分。

加强菜谱

评估调整

1.建立每周营养食谱制度，采用适当方式提前公布的，得 2分。

2.及时征求干部职工意见，调整菜谱菜品的，得 2分。

3.利用大数据积累和定量分析，动态做好菜品调整的，得 2分。

5
宣传教育

（10 分）

节约教育
1.面向干部职工开展反食品浪费宣传教育的，得 2分。

2.将反食品浪费纳入食堂工作人员入职、日常培训体系的，得 2 分。

宣传引导

1.每年度开展反食品浪费主题活动的，得 2 分。

2.在办公区域、餐饮场所利用电子屏、宣传栏、餐桌提示牌等宣传

反食品浪费的，得 2 分。

3.利用网站、微信等平台开展反食品浪费日常宣传的，得 2分

6
工作创新

（5 分）

科技应用 利用互联网+、大数据分析等手段推进反食品浪费工作的，得 2 分。

创新成果
在反食品浪费技术、管理等方面形成创新性成果且成效显著的，得

2 分。

资源利用
使用餐厨垃圾就地化处理设备，推动餐厨垃圾就地资源化、无害化

利用的，得 1分。
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备注：

1.《山东省机关食堂反食品浪费工作成效评估标准》用于全省各级机关食堂反食

品浪费行为工作的管理及评估。

2。机关食堂反食品浪费工作成效评估标准分值设置，满分 100 分，综合得分 90

分（含）以上为优秀、80 分（含）以上为良好、70 分（含）以上为合格、70 分（不

含）以下为不合格。
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附件 2

机关食堂核实确认统计表

填表单位（盖章）：

序号
行政

区域

食堂

名称

食堂

地点

提供

餐次

就餐

人数

预测

就餐

人数

方式

餐厨

垃圾

量

餐厨

垃圾

处理

方式

建立

餐厨

垃圾

台账

利用

食材

边角

料

提供

小份

饭菜

提供

打包

服务

停止使

用不可

降解一

次性塑

料制品

设置

监督

岗

管理

方式

具体

管理

部门

备注

市本级

……

历下区

……
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说明：

1.行政区域填写机关食堂所在的行政区域，如“XX 区、XX 县”；市本级食堂填写“市

本级”。

2.食堂名称：无正式名称的可填写日常俗称，如“XX 大院食堂、XX 局食堂”。

3.食堂地点：填写食堂所处具体位置，如“XX 市 XX 县（市、区）XX 路（道、街）

XX 号”。

4.提供餐次：1-早餐、2-午餐、3-晚餐，选择对应数字，可多选。

5.就餐人数：填写近半年就餐人数最多餐次的日平均人数。

6.预测就餐人数方式：1-信息化手段、2-人工统计、3-历史数据、4-其他，选择对

应数字。

7.餐厨垃圾量：填写近半年食堂产生餐厨垃圾的日平均数量。

8.餐厨垃圾处理方式：1-交由专业机构回收处理、2-就地资源化处理、3-其他，选

择对应数字。

9.建立餐厨垃圾台账、利用食材边角料、提供小份饭菜、提供打包服务、停止使用

不可降解一次性塑料制品、设置监督岗：1-是、2-否，选择对应数字。

10.管理方式：1-自行管理是指由本单位管理，2-购买社会服务是指本单位和社会餐

饮企业合作管理，3-外包是指食堂完全由社会餐饮企业自主经营。根据食堂运营模式选

择对应数字。

11.具体管理部门：填写负责食堂日常管理的单位或处（科）室。

12.备注：填写其他需要说明的内容。


