
 

 

附件：司法鉴定业务档案文本格式-1 

X X X 司 法 鉴 定 所 (中 心 )  

司 法 鉴 定 业 务 档 案  

文 书  

编 号  
XX 司法鉴定所（中心）[20XX]X 鉴字第 XX 号 

案  由   鉴 定 类 别   

委 托 人   

 
 

委 托  
事 项  

 

 

 

是 否 重  

新 鉴 定  
 

被鉴定人  性别  年龄  

受理时间 年  月  日  完成时间 年  月  日

鉴 定 人   复 核 人       

主 要 鉴  

定 意 见  

   

卷 内 页 数   立卷人  

归档日期： 年  月  日 保管期限 
 

口长期  口 永久 

说明：上述内容必须如实逐一填写，缺一不可，鉴定人栏目里必须填写两名或两名以上并且是本案

的鉴定人，复核人可以是本案的鉴定人，重新鉴定案件一定要在档案封面加盖重新鉴定章。 



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-2 

卷  内  文  件  目  录 

序号 文  件 名 页号 备 注 

1 司法鉴定委托书   

2 司法鉴定告知书   

3 外部信息核验记录   

4 受理审批表   

5 被鉴定人身份证明   

6 鉴定材料   

7 鉴定过程实时记录   

8 鉴定文书复核签发单   

9 司法鉴定文书底稿   

10 司法鉴定复核意见   

11 司法鉴定文书正本   

12 收费凭证（存根或复印件）   

13 鉴定材料流转表   

14 送达回证   

15 与鉴定有关的其他材料   

16 质量跟踪表   

17 卷内备考表   

备注   

说明：卷内目录要涵盖卷内所有要件，各项内容要标明页号。 



 

 

  

司法鉴定业务档案文本格式-3 

 
外 部 信 息 核 验 记 录  

委 托 人   

被 鉴 定 人   编 号   

外部信息  

详情 

外部信息做出机构名称： 

外部信息内容： 

1.                                       数量：     编号： 

2 .                                                      数量：      编号： 

3 .                                                                                                                                 数量：      编号： 

4 .                                                                                                                                 数量：      编号： 

5 .                                                                                                                                  数量：      编号： 

核查验证  

记录 

核查验证内容： 

1 .外部信息完整性：口完整齐全                  口待补充  

2.外部信息真实性：口材料真实，无矛盾      口材料矛盾，存在疑问（选此项应进一步验证） 

3.外部信息验证结果：口材料真实               口材料虚假  

4 .外部信息可采用程度：口可采用程度强      口不能采用 

5．其他：（可说明外部信息存在的问题） 

核查验证结果：: 口可以作为鉴定依据         

口不能作为鉴定依据 

核验人：                 年   月   日 

说明：1、表中内容必须如实逐一填写，缺一不可，核验人应当为鉴定人并必须本人签名。涉及选

择项目的，确定后需将□涂黑；2、可根据不同类别和专业特点做相应调整。 

 



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-4 

受理审批表 
委 托 人   

被 鉴 定 人   编  号   

委 托  

事 项  
 

委 托 事 项

用 途  
 

鉴 定  

要 求  
 

鉴 定  

材 料  
 

审 核  

记 录  

 

口 充分明确和理解委托人的要求  

口 属于机构业务范围  

口 委托事项用途及鉴定要求合法 

口 本所具有相应的鉴定能力  

口 提供的鉴定材料真实、完整、充分  

口 已 告知鉴定中的风险  

口 明确保密的材料和信息  

口 有回避： 

审 核 意 见 ： 口 同意受理 

口 不予受理          

评审人：  

年 月 日  

负 责 人

批 示  

经审核，该鉴定事项属于本所（中心）鉴定业务范围，决定接受委

托。现委派司法鉴定人 XXX、XXX 进行鉴定。 

                          

机构负责人： 

                                               

年   月  日 

说明：表中内容必须如实逐一填写，缺一不可，评审人及机构负责人必须要本人签名。涉及选择项

目的，确定后需将□涂黑。 



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-5 

简要案情调查笔录 

时  间：     年  月  日   时   分至   时    分                    

地  点：                                                          

调查人：    应为鉴定人                                             

记录人：                                                          

在场人：    必须注明与当事人关系（签字加手印）                        

被调查人基本情况： 

姓名         性别     年龄     民族      文化程度           

现住址                         联系方式                     

调查人：我是 XX 司法鉴定所的司法鉴定人，现根据《山东省司

法鉴定条例》第二十六条规定，向你了解一下关于             一

案的有关情况，请你如实、完整回答，否则产生的相应法律后果，由

你本人承担，明白吗？ 

被调查人：                                               

调查人：                                                 

                                                             

被调查人：                                               

                                                             

                                                             

     调查人： 以上讲的是否属实？                              

     被调查人：                                                 

调查人：两名或两名以上鉴定人签名  被调查人：签名加手印 

其他在场人员：辅助人员或者陪同人员，需签名加手印 
说明：鉴定人一定要两名或两名以上，正文下面加盖：XX 司法鉴定所以下无正文。 



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-6 

司法鉴定检验记录 

编 号  时间 年   月   日  时  分 

检验地址或

场所 
 

被鉴定人  鉴定人  

记录人  在场人员  

检验过程与

结果 
 

 

被鉴定人：            在场人员： 

 签名 

鉴定人：               记录人 ： 

说明：可根据不同类别和专业特点做相应调整。



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-7 

鉴定讨论记录   

 

讨论时间：   年   月   日 

讨论地点： 

基本案情： 

讨论情况详述： 

1.                                                                         

2.                                                                         

3.                                                                         

4.                                                                         

5.                                                                         

6.                                                                         

主要意见：                                                                 

持主要意见鉴定组成员（签名）：                                              

                                                                           

持不同意见鉴定组成员（签名）：                                              

                                                                          

不同意见：                                                                 

记录人（签名）：                        

说明：重大、疑难、复杂或多人参与的鉴定事项必须保留本记录，其他鉴定事项可根据情况自行确

定。 



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-8 

 

XXX 司法鉴定所（中心）复核签发单 

鉴定文书标题： 

鉴定文书编号： 

主要鉴定意见： 

拟稿人： 

 

 

年  月  日 

复核人： 

 

 

年  月  日 

 

签发人： 

 

年  月  日 

校对人： 

               年  月  日 

打印    份 

               年  月  日 

说明：上述内容必须如实逐一填写，缺一不可，拟稿人、校对人、复核人、签发人一定要签字，以

明确各自的责任。主要鉴定意见可以简单的填写，其他的要如实填写。 

 



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-9 

鉴定材料流转表 

编  号  

鉴定材料在鉴定机构内部流转记录 

交出人（签名） 鉴定材料名称 时间 接收人（签名）

    

    

    

    

    

    

鉴定材料退回委托单位（委托人）记录 

退还鉴定材料

名称 
数量及性状 退还人（签名）

委托单位 

接收人（签名） 
交接时间

     

     

     

     

其它需要说明的情况  

说明：检材的名称、数量、片名全都要详细地填写，内部流转责任人要清楚，交接要签字，退还的

鉴定材料当事人要签收（手印），交接时间要填清楚。



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-10 

XXX 司法鉴定所（中心）送达回证 
 

案  由  编  号  

送达文件名
称和件数  

送达人  

送达地址  

送达方式  

受送达人 

 

签名       联系方式              年  月  日 

 

代收人及 
代收理由  

回执原件 

或复印件 
 

送达时间  

备  注  

说明：上述内容必须如实逐一填写，缺一不可，送达文件名称和数量要写清楚，受送达人要签字（手

印），代收人要注明与受送达人的关系、电话、签字（手印），谁送的也要填写清楚。 



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-11 

司法鉴定质量跟踪表 

鉴定类别： 鉴定文书编号： 

被鉴定人： 鉴定人： 

司法鉴定人出庭记录 

出庭人 出庭地点 时间 记录人（签名）

    

    

    

    

    

    

鉴定意见采信情况 

是否采信 □ 已采信          □未采信 

审查机关  

审查时间  

未采信原因  

被回访人 

及联系方式 
 

备注  

 
 
司法鉴定业务档案文本格式-12 



 

 

 
备    考    表 

 
本卷档案编号： 

本卷共有     页 

有关声像、影像资料归档情况： 

 

 

归档后入卷、撤出的材料情况： 

 

 

其它需要说明的情况： 

 

 

立卷人： 

立卷日期：    年    月    日 

机构负责人： 

审批日期：    年    月    日 

档案管理人： 

接收日期：    年    月    日 
说明：立卷人、机构负责人、档案管理人要本人亲自签名。



 

 

司法鉴定业务档案文本格式-13 

XXX 司法鉴定所司法鉴定档案查阅、借调、抄录、复制登记表 

时间 
委托单位介

绍信及证件 
姓名 联系电话 案卷名称 

查阅、借调、抄

录、复制内容 
归还时间

归还人

签名 
经办人 备注 

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

 


