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附件 1 

 

申请因私出入境中介机构资格认定指南 
 

    01、申请事项名称：因私出入境中介机构资格认定 

02、法规政策依据 

（1）《中华人民共和国行政许可法》； 

（2）《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决

定》（国务院 2004 年第 412 号令》； 

   （3）《国务院关于第六批取消和调整行政审批项目的决定》

（国发〔2012〕52 号）； 

（4）《国务院关于取消和调整一批行政审批项目等事项的决

定》（国发〔2015〕11 号）； 

（5）《因私出入境中介活动管理办法》（公安部、国家工商行

政管理总局 2001 年第 59 号令发布施行）。 

03、设立因私出入境中介机构应当具备的条件 

（1）符合企业法人设立的条件； 

（2）法定代表人应当是具有境内常住户口、具有完全民事行

为能力的中国公民，符合企业法定代表人登记管理的有关规定，

且未因犯妨害国（边）境管理秩序罪受过刑事处罚； 

（3）有熟悉我国和相关国家出入境法律、法规和政策的工

作人员，工作人员不得少于五名；主要工作人员应当具有大学
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专科以上学历，未因犯妨害国（边）境管理秩序罪受过刑事处

罚。其中应当有具备专业资格的外语、法律、财会人员； 

  （4）已建立保证中介活动正常运行的规章制度，落实管理、

责任人员； 

  （5）与外国相关出入境服务机构已建立合作与交流关系，

直接签署有效的合作意向书或者合作协议。 

04、申请资格认定须提交的材料 

（1）填写完整的《因私出入境中介机构资格申请表》； 

   （2）法定代表人、主要负责人、主要工作人员的简历和有

关身份、资格证明； 

   （3）与外国出入境服务机构直接签署的有效的合作意向书

或者协议（中、外文本），以及经我国驻外使、领馆认证的外国

签约方的合法资格证明； 

   （4）企业章程； 

   （5）保证中介活动正常运行的规章制度； 

   （6）拟开展中介活动的可行性报告； 

   （7）营业执照。 

05、申请资格认定流程：申办单位向设区市公安局（出入境

管理部门）提交申请材料（一式两份）→设区市公安局审核申请

材料并实地查看申办单位经营场所→设区市公安局向省公安厅

写出请示→省公安厅作出审批决定并批复设区市公安局→对省

公安厅批复同意的，设区市公安局通知申办单位缴存备用金并与
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设区市公安局、备用金监管银行签订《委托监管备用金协议》（对

省公安厅批复不同意的，退还申请材料并说明不批准的理由）→

省公安厅收到《委托监管备用金协议》后制发《因私出入境中介

机构经营许可证》（有效期五年）→申办单位凭《营业执照》和

《因私出入境中介机构经营许可证》开展因私出入境中介业务。 

06、资格认定审批时限：自申办单位提交申请材料至省公安

厅作出审批决定不超过 30 个工作日（申办单位修正、补充材料

所用时间不计入审批时限）。 

07、资格认定收费标准：免费 

08、因私出入境中介机构经营范围 

为中国公民出国定居、探亲、访友、继承财产和其他非公务

活动提供信息介绍、法律咨询、沟通联系、境外安排、签证申办

及相关服务。 

09、备用金缴存数额及用途 

按照《因私出入境中介活动管理办法》的规定，通过资格认

定的企业应当具有不低于 50 万元人民币的备用金，用于其服务

对象合法权益受到损害时的赔偿及支付罚款、罚金。 

10、咨询和办理进度查询电话 

·山东省公安厅：0531-85123560 

·设区市公安局：登录山东公安出入境政务服务网查询 
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附件 2 

 

申请因私出入境中介机构资格认定示范文本 

 

 

 

因私出入境中介机构资格申请表 

 

 

申办机构名称：济南××出国服务有限公司 

 

所在地：济南市历下区和平路××号 

 

申办日期：××××年×月×日 

 

 

 

 

 

中华人民共和国公安部监制 
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1、申请书 

济南市公安局： 

    我公司——济南××出国服务有限公司于×年×月在工

商机关注册登记，注册资金×万元，现有员工××人（其中，

翻译×人，律师×人，财会人员×人）。 

近年来，随着改革开放的不断深入，有越来越多的人士

移居国外、探亲访友以及出国从事其他非公务活动。由于多

方面因素制约，上述人士需要专业化的出国中介公司为其提

供服务，因私出入境中介业务存在较大的市场需求。 

为开展因私出入境中介业务，我公司做了大量准备工作：

装修了经营场所，购置相关办公设备；招聘了具有专业知识

的员工并进行了培训；建立保证中介活动正常运行的规章制

度；与×国××××公司建立合作关系并签订了合作协议。总

之，我公司已具备了设立因私出入境中介机构的条件，特申

请因私出入境中介机构资格认定。 

如申请获得批准，我公司将遵守国家相关法律法规，守

法经营、诚信经营，自觉接受政府职能部门监管。 

 

济南××出国服务有限公司（加盖公章） 

××年××月××日   公司负责人（签名） 

 

注：申请书须由申办机构负责人签名并加盖申办机构公章 
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2、申办机构及其法定代表人情况 

申办机构名称 

（中、英文） 

济南××出国服务有限公司 

Jinan ××Overseas Service Co.Ltd. 

通讯地址 

地址：山东省济南市历下区和平路××号 

邮编：250021 

电话：0531-12345678 

传真：0531-12345678 

电子信箱：1234@sina.com 

申办机构法定代表人 此  处 

粘  贴 

本  人 

一  寸 

近  照 

姓名 出生日期 性别 学历 职务 

李×基 1966.7 男 本科 法定代表人 

身份证号码：37010319660722×××× 

家庭住址：济南市××小区×号楼×单元×室 

户口所在地：济南市××历下区 

履     历 

1984 年 9 月至 1988 年 7 月，在××大学学习×专业； 

1988 年 8 月至 2008 年 7 月，在××公司工作，先后任业

务部经理、副总经理、总经理等职务； 

2008 年 7 月至今，在济南××出国服务有限公司工作，

任法定代表人。 

 



 10

交验法定代表人李×基的身份证原件并提交复印件 

 

 

法定代表人李×基的身份证复印件 

             （正面） 

 

 

 

 

 

 

 

法定代表人李×基的身份证复印件 

              （背面） 

 

 

 

 

 

    [说明 1]法定代表人兼任中介机构负责人的，按照对中介机

构负责人的要求交验身份证、学历证书原件并提交复印件。 
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3、中介机构及其主要负责人情况 

中介机 
构名称 

（中、英文） 

济南××出国服务有限公司 
Jina，n ××Overseas Service Co.Ltd. 

通讯地址 

地址：山东省济南市历下区和平路××号 

邮编：250021 

电话：0531-12345678 

传真：0531-12345678 
电子信箱：5678@126.com 

中介机构主要负责人 此  处 
粘  贴 
本  人 
一  寸 
近  照 

姓名 出生日期 性别 学历 职务 

王×丽 1972.5 女 本科 总经理 

身份证号码：37010419720515×××× 

家庭住址：济南市××小区×号楼×单元×室 

户口所在地：济南市天桥区 

履     历 

1990 年 9 月至 1994 年 7 月，在××大学学习×专业； 

1994 年 8 月至 2010 年 7 月，在××公司工作，先后任业

务员、营销经理、副总经理等职务； 

2010 年 7 月至今，在济南××出国服务有限公司工作，

任总经理。 
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4、中介机构工作人员情况 

姓名     出生日期     性别     学历    职务       备注 

01、王×丽    1972 年 5 月    女      本科   总经理 

02、李×龙    1978 年 5 月    男      本科   移民顾问 

03、张×月    1982 年 8 月    女      硕士   移民顾问    翻译 

04、刘×芹    1986 年 8 月    女      大专   财务人员    会计 

05、王×强    1986 年 7 月    男      硕士   法律顾问    律师 

06 

07 

08 

09 

10 

注：请在备注栏中注明具有外语、法律和财会专业资格的人员。 

5、其他情况 

中介机构必备 

资金以及资信情况 

资信良好。备有 50 万元人民币备用金,待通过 

公安机关资格认定后存入备用金监管银行。 

与中介机构签署合

作意向书或交流协

议的外国相关机构

的名单 

与加拿大××公司（英文名称：           ）

订了合作协议。 

拟开展的中介 

业务内容 

为中国公民赴加拿大定居、探亲、访友、继承财 

产和其他非公务活动提供信息介绍、法律咨询、 

沟通联系、境外安排、签证申办及相关服务。 
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主要工作人员基本情况登记表 

 

中介机构（盖章）                                填表时间：2015 年 12 月 8 日 

姓名 王×丽 性别 女 民族 汉族 一 

寸 

近 

照 

学历 本科 身份证号 37010419720515×××× 

任何职务 总经理 任职时间 2010 年 7 月 

前任姓名  前任离职时间       

电子邮箱 5678@126.com 联系电话 186531077×× 

现住址 济南市××小区×号楼×单元×室 

学 

习 

经 

历 

起止时间 学校名称及专业 

1990 .9 月至 1994.7 ××大学，××专业。 

  

  

  

工 

作 

经 

历 

起止时间 单位名称 职务 

1994 .8—2010.7 ××××公司 副总经理 

2010 .7 至今 济南××出国服务有限公司 总经理 

   

   

   备 

注 

1、主要工作人员包括总经理、副总经理、营销部经理、文案部经理、翻

译、律师、财务人员等。 

2、“任何职务”栏填法定代表人、投资人、总经理、副总经理、营销部

经理、文案部经理、翻译、律师、财务之一；一人兼任多个职务的，填

写多个职务。 

3、首次申请资格认定的企业，“前任姓名”和“前任离职时间”栏填“无”；

企业经营过程中总经理发生变动的，“前任姓名”和“前任离职时间”栏

按实际情况填写并将此表报设区市公安局备案。 
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交验王×丽的身份证、学历证书原件并将复印件按下列要求

和顺序摆放： 

·王×丽的身份证复印件(正反面) 

·王×丽的学历证书复印件 

 

 

交验李×龙的身份证、学历证书原件并将有关材料按下列要

求和顺序摆放： 

·李×龙的《主要工作人员基本情况登记表》（参照王×丽

的《主要工作人员基本情况登记表》填写） 

·李×龙的身份证复印件(正反面) 

·李×龙的学历证书复印件 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 15

主要工作人员基本情况登记表 

 

中介机构（盖章）                              填表时间：2015 年 12 月 8 日 

姓名 张×月 性别 女 民族 汉族 一 

寸 

近 

照 

学历 硕士 身份证号 37010219820816×××× 

任何职务 翻译 任职时间 2015 年 6 月 

前任姓名  前任离职时间       年  月 

电子邮箱 1357@126.com 联系电话 139531099×× 

现住址 济南市××小区×号楼×单元×室 

学 

习 

经 

历 

起止时间 学校名称及专业 

2000 .9 月至 2004.7 ××大学   对外贸易专业（本科） 

2004 .9 月至 2006.7 英国××大学   对外贸易专业（硕士） 

  

  

工 

作 

经 

历 

起止时间 单位名称 职务 

2006 .8—2011.8 英国××××公司 职员 

2011 .8—2015.5 青岛××对外贸易有限公司 翻译 

2015.5 至今 济南××出国服务有限公司 翻译 

   

   备 

注 

1、主要工作人员包括总经理、副总经理、营销部经理、文案部经理、

翻译、律师、财务人员等。 

2、“任何职务”栏填法定代表人、投资人、总经理、副总经理、营销部

经理、文案部经理、翻译、律师、财务之一；一人兼任多个职务的，填

写多个职务。 

3、首次申请资格认定的企业，“前任姓名”和“前任离职时间”栏填“无”；

企业经营过程中翻译发生变动的，“前任姓名”和“前任离职时间”栏

按实际情况填写并将此表报设区市公安局备案。 
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交验张×月的身份证、学历证书、《中华人民共和国翻译专

业资格（水平）证书》原件并将有关材料按下列要求和顺序摆放： 

·张×月的身份证复印件(正反面) 

·张×月的学历证书复印件 

·张×月的《中华人民共和国翻译专业资格（水平）证书》

复印件 

 [说明 2]翻译的从业资格证明为《中华人民共和国翻译专

业资格（水平）证书》或其他能够证明具备从事翻译工作能力的

证书（如，国家正规院校颁发的外语专业学历证书等）。 

 

[说明 3]会计刘×芹、律师王×强的《主要工作人员基本情

况登记表》及提交材料参照张×月的《主要工作人员基本情况登

记表》和相关材料填写、提交。其中： 

·会计的从业资格证明为《中华人民共和国会计从业资格证书》 

·律师的从业资格证明为《中华人民共和国律师执业证》 
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合作协议书 

                  
 
甲方：加拿大××公司 

地址：×××××× 

电话：×××××× 

 

乙方：济南××出国服务有限公司 

地址：济南市历下区和平路××号 

电话：86-0531-12345678 

 

 

甲乙双方经过友好协商，在平等、自愿的基础上，就合作开

展为中国公民赴加拿大定居、探亲、访友、继承财产和从事其他

非公务活动提供服务并确保申请人的利益不受侵害问题，达成以

下协议： 

一、甲方的责任与义务 

 

 

二、乙方的责任与义务 

 

 

三、甲乙双方共同的责任与义务 

 

 

四、收费与退费 

甲乙双方根据不同的移民项目，确定具体的收费标准。所收

费用按照 X：X的比例进行分配。 

（一）不予退费的情形包括： 

 

 

（二）予以退费的情形包括： 
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五、争议的解决办法 

甲乙双方在合作中产生争议，应本着相互谅解的原则协商解

决，协商不成的，提交中国对外贸易仲裁委员会仲裁或向乙方所

在地人民法院起诉。 

六、合作期限 

双方合作期为本协议签订之日起 5年，合作期间任何一方无

权擅自变更或终止该协议。协议届满前×月，双方另行商定续约

等问题。 

七、协议的效力和解释 

该协议一式×份，签约双方各执×份，用中、英文两种文字

表述，两种版本具有同等法律效力，双方对协议内容的理解发生

争议时，以中文版本进行解释。 

 

 

 

 

 

甲方：加拿大××公司（盖章）    乙方：济南××出国服务有限公司（盖章） 

法定代表人：（签名）          法定代表人：（签名） 

 

签约时间：  年  月  日       签约时间：  年  月  日 
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[说明 4]上述《合作协议》应提交原件或交验原件并提交复

印件，《合作协议》之后依次摆放： 

1、外文版本《合作协议》（提交原件或交验原件并提交复印

件）； 

2、中国驻外使馆（领馆）对国外合作方合法性所作的认证

材料（提交原件或交验原件并提交复印件）及相关译文； 

3、公司章程； 

4、公司保证中介活动正常开展的规章制度； 

5、公司拟开展中介活动的可行性报告； 

6、公司的《营业执照》（交验原件并提交复印件）。 

 

[说明 5] 本示范文本旨在为企业准备因私出入境中介机构

资格认定申请材料提供参考，文本中的内容均为示例，企业在材

料准备过程中应按实际情况准备、填写、提交。 

[说明 6] 本示范文本由山东省公安厅出入境管理局编制并

负责解释，咨询电话：0531-85123560。 


