
民事案件打分表 

 

案件名称  

指派单位               市             县法律援助中心 
基 本
信息 

评委姓名  得分  

评估指标 评分标准 
分
值 

扣
分 

1.授权委托书（2分） 有授权委托书得 2分 2  

有法律援助手续得 1分 1  
手续 

（5分） 

手续 

办理 

（5分） 2.公函（3分） 
有经济困难证明得 2分 2  

有书面笔录得 1分  1  

载明询问时间、地点、询问人、

被询问人、案由、案件阶段和记

录人等基本情况，得 2分 

2  
笔录 

制作 

（4分）

3.制作书面会见或谈

话笔录，内容完整，格

式规范（4分） 
被询问人签名或按指印、日期得 1

分 
1  

4.身份关系告知（1分）
确认法律援助事实、向受援人表

明律师身份得 1分 
1  

告知受援人权利义务得 1分 1  
5.受援人权利义务告

知（2分） 告知受援人可以申请司法救助得

1分 
1  

6.告知诉讼风险（2分） 告知可能存在诉讼风险得 2分 2  

笔录 

内容 

（9分）

7.询问、了解基本案情

（4分） 
了解基本案情得 4分 4  

会见 

当事人 

（24 分） 

充分 

沟通 

（11分）

与当事人充分沟通（11

分） 

承办人员能够使用通俗易懂的语

言与当事人充分沟通得 11 分，否

则酌情扣分 

11  

8.卷宗材料摘录或复

制齐全（3分） 
摘录或复制案情重要信息得 3分 3  

阅卷 

（5分） 

阅卷内

容（5分） 9.重大、疑难案情集体

讨论（2分） 

有讨论或无应讨论事项得基本

分，应讨论而未讨论不得分 
2  

据案调查取证得 4 分，编制证据

目录得 3分  
7  证据运用 

（10 分） 

调查取

证（10

分） 

10.调查取证并在合理

时间内提交（10 分） 
按时提交证据得 3分 3  

13.按时出庭，全程参

与庭审（1分） 
按时出庭得 1分 1  

出庭 

（5分）
14.庭审表现（4分） 

思路清晰、反应灵敏、态度不卑

不亢得 4分 
4  

有庭审笔录得 2分  2  

载明时间、地点、日期得 1分 1  

庭审 

（12 分） 
庭审笔

录制作

（7分）

15.制作庭审笔录，架

构完整，基本反映庭审

情况（7分） 有主要内容得 4分 4  



 

 

 

有书面代理词得 2分  2  代理词

格式 

（4分）

16.制作书面代理词，

且符合格式要求（4分） 内容完整，语句通畅得 2分 2  法律文书

制作 

（24 分） 
代理词

内容 

（20分）

17.代理词根据事实和

法律提出合理的代理

意见（20 分） 

观点明确，依据详实，论证充分，

运用法律准确得 20 分 

（根据代理词内容综合酌情给

分） 

20  

18.主要证据认定、适

用法律重大疑义报告

（1分） 

1  

报告 

（2分） 

报告 

（2分） 19.涉及重大社会影

响、群体性事件报告（1

分） 

无应讨论、报告事项得基本分；

应当讨论、报告而未提出的，倒

扣相应分。 
1  

法律效果 

（10 分） 

案件 

办理效

（10分）

20.案件办理效果（10

分） 

承办人履职情况良好，无有效投

诉，涉法纠纷基本化解，合法权

益得到基本维护得 10 分，发生有

效投诉的扣 4 分，发生因承办人

失职行为而败诉的扣 4-8 分。 

10  

接受指派后 3 日内联系受援人，

办理相关手续得 1分 
1  

接受指派后 7 日内完成案件办理

初期的相关工作（调查取证、递

交起诉状或仲裁申请书、约见当

事人等）得 1分 

1  

5 日内回访得 1分 1  

办案效率 

（4分） 

及时 

办案 

（4分）

21.及时约见，按时提

交代理词、按时结案归

档、按时回访（4分）

结案 30 日内立卷归档得 1分 1  

22.使用案件质量全程

跟踪表跟踪质量（2分）

使用案件质量全程跟踪表跟踪质

量得 2分 
2  

质量跟踪 

（4分） 

跟踪案

件质量

（4分）
23.使用质量反馈卡评

价案件质量（2分） 

使用质量反馈卡评价案件质量得

2分 
2  

案  件 

点  评 

（不少于 50 字） 



刑事案件打分表 

案件名称  

指派单位                市             县法律援助中心 
基  本 
信  息 

评委姓名  得分  

评估指标 评分标准 
分
值 

扣
分 

依通知获得援助有指派通知书得1分 
1.会见手续（1

分） 依申请获得援助有公函得 1分 
1  会见 

程序 

（6分） 2.会见次数（5

分） 

会见 1 次得 5 分，2 次及以上每次加

1分，会见程序总分不超过 6分 
5  

载明会见时间、地点、会见人、被会

见人、案由和记录人等基本情况得 1

分 

1  

有案件事实、辩解内容等谈话记录得

1分 
1  

3.制作书面笔

录，且格式符合

要求（3分） 

被会见人签名、捺印、签署日期得 1

分 
1  

核对受援人身份得 1分 1  

向受援人表明律师身份、询问受援人

是否接受法律援助得 1分 
1  

4.告知律师身份

及受援人权利义

务（3分） 告知受援人相关的权利义务得 1分，

律师或法律援助机构只要有一方告

知，该项不扣分 

1  

询问指控案件事实得 2分 2  

告知定性的含义、询问对定性是否有

异议得 2分 
2  

会见 

笔录 

（12 分） 

5.询问案件事实

（6分） 
询问从轻、减轻、免除处罚的案件情

节得 2分。 
2  

会见 

被告人 

（18 分） 

说明：会见与开庭同一天的，视为没有会见，扣除本项所有分数 

摘录或复制指控案件材料有针对性

的得 6分 
6  阅卷 

（10 分） 

阅卷 

内容 

（10 分） 

6.摘录或复制主

要案卷材料（10

分） 制作阅卷笔录，分析案情得 4分 4  

证据运用

（5分） 

调查取证

（5分） 

7.据案调查取证

（5分） 

及时调查取证得 2分，调查取证有针

对性得 3分。确实应当进行调查取证

而没有进行的，酌情扣分。认为无需

律师单独进行调查取证的，不扣分 

5  

充分沟通 

（10 分） 

沟通效果 

（10 分） 

8.与当事人充分

沟通（10 分） 

承办人员能够使用通俗易懂的语言

与当事人充分沟通得 10 分，否则酌

情扣分 

10  



 

 

 

9.按时出庭（1

分） 
按时出庭得 1分 1  

出庭 

（5分） 10.庭审表现（4

分） 

思路清晰、反应灵敏、态度不卑不亢

得 4分（通过庭审笔录反映） 
4  

有主要内容得 6分 6  

庭审 

（13 分） 
庭审笔录

制作 

（8分） 

11.庭审笔录内

容完整，且符合

格式要求（8分） 载明时间、地点、落款、日期得 2分 2  

有书面辩护词得 2分 2  辩护词 

格式 

（5分） 

12.制作书面辩

护词，且符合格

式要求（5分）
内容完整，语句通畅，格式规范得 3

分 
3  

法律文书

制作 

（25 分） 辩护词 

内容 

（20 分） 

13.辩护词根据

事实和法律提出

辩护意见（20

分） 

对起诉的事实和罪名发表意见，逻辑

清晰，观点明确，辩护依据详实，论

证充分，运用法律准确，根据事实和

法律提出有利于被告人的辩护意见

得 20 分。（根据辩护词内容综合酌情

给分） 

20  

辩护 

意见 

（8分） 

14.律师辩护意

见采纳情况（8

分） 

全部或主要意见采纳得 8 分 ，部分

采纳得 6分。未采纳在结案报告中注

明原因的酌情得 4-6 分 

8  

法律效果

（16 分） 法律 

效果 

(8 分) 

15.依据判决结

果（无罪、免除

处罚、减轻、从

轻、一般判决）

综合打分（8分）

承办人履职情况良好，无有效投诉。

根据结案报告陈述内容，综合考虑判

决结果酌情给分。因承办人主观因素

导致不利判决结果的扣 2-4 分。 

8  

5 日内会见得 1分 1  

5 日内阅卷得 1分 1  
办案效率

（3分） 

及时 

办案 

（3分） 

16.及时会见、阅

卷，按时结案归

档（3分） 结案后 30 日内归档得 1分 1  

案  件 

点  评 

（不少于 50 字） 


