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文书样式一 

           司法鉴定投诉基本事项登记表 

 

            

序
号 

投诉日期 投诉人 被投诉人 
 

投诉事项 联系方式 
补充材料、 
受理日期 

办理情况 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        
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文书样式二 

司法鉴定投诉登记表 
 

编号：                                                   年     月     日 

姓名（名称）   性别   年龄   

住  所  
联系

方式
 

投诉人 

（代理人） 

法定代表人 

（主要负责人） 
  职务    

投诉 

来源 

 

 

投诉  

时间

 

 

被投 

诉人 

  

 

投诉 

事项 

 

 

 

投诉 

请求 

  

 

 

 

投诉 

理由 

 

 

 

 

 

 

 

投诉 

相关 

材料 

目录 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

接待人 
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文书样式三 

投诉材料清单 
 

序号 材 料 名 称 数 量 备 注 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

投诉人 

投诉人：                                      

 

法定代表人（或委托代理人）：         年    月    日 
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接收机关 

 

 

印章       

承办人：                            年    月    日 

文书样式四 

 

投 诉 转 办 单 

 

                               司鉴投转字〔    〕第  号 
                           

       司法局: 

现将       投诉                       的相关材料转

去，请按照有关规定进行认真调查处理，及时答复当事人，并将

调查处理情况报       。 

附：投诉材料 

                                                         

 

 

                                （行政机关印章） 

年    月    日  
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文书样式五 

 

投诉转办告知书 

 

     司鉴投转告字〔    〕第   号 

 

             ： 

您（你单位）投诉                    的有关材料已收

悉。根据《山东省司法鉴定投诉处理工作细则（试行）》第八条

规定，已将其转由        司法局处理。     司法局联系电

话：      。 

特此告知。 

 

 

 

 

 

（行政机关印章） 
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                                年    月   日 

  

 
 
 
 
 

文书样式六 

 

投诉材料补充告知书 

 

                             司鉴投补告字〔    〕第  号 

          ： 

    你（单位）于      年     月     日提出的               

投诉申请收悉，经审查，需要补充下列材料： 

序 号 材 料 名 称 数 量 备 注 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    
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特此告知。 

 

                                             

（司法行政机关印章） 

                                 年   月   日 

文书样式七 

 

投诉延期受理审批表 

 

姓名（名称）  性别  年龄  

住  所  
联系 

方式 
 

投诉人 

（代理人） 

法定代表人 

（主要负责人） 
 职务  

被投诉人 
 

投诉事项 
   

投诉时间  
申请延长 

受理时限 

至     年    

月   日 

延 

期 

理 

由 

 

 

          

承办人 

意  见 

 

 

 

 

 

签      字：             年    月   日 
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承办机构 

处理意见 

 

                                    

 

 

        

负责人签字：             年    月   日 

单位领导 

审批意见 

 

 

 

 

                 签      字:           

年    月   日 

文书样式八 

 

投诉延期受理通知书 

 

   司鉴投延受字〔    〕第  号 

 

             ： 

你（你单位）于      年    月    日提出的            

投诉，因涉及情况复杂，本机关无法在七日内作出是否受理的决

定，根据《山东省司法鉴定投诉处理工作细则（试行）》第十一

条第一款的规定，决定延期    日，至      年    月    日前

决定是否受理。 

特此通知。 
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（行政机关印章） 

                                年    月   日 

  

 
 
 
 
 

文书样式九 

投诉受理审批表 

姓名（名称）  性别  年龄  

住  所  
联系 

方式 
 

投诉人

(代理人) 
法定代表人 

（主要负责人） 
 职务  

被投诉人  

投诉事项  

投 

诉 

事 

项 

审 

查 

情 

况 

 

承办人 

意  见 

 

 

签      字：           年    月   日 
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承办机构 

处理意见 

 

 

负责人签字：            年    月   日 

单位领导 

审批意见 

 

 

签      字:     

                       年    月   日 

 

文书样式十 

 

投诉受理通知书 

 

   司鉴投受字〔   〕第  号 

 

         ： 

你（你单位）于   年  月   日提出的对       的投诉及

有关材料收悉。经审查，符合《山东省司法鉴定投诉处理工作细

则（试行）》规定的受理条件，本机关决定予以受理。 

特此通知。 
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                   （司法行政机关印章） 

年    月    日                   

 

 
 
 
 
 
 
 

文书样式十一 

 

投诉不予受理决定书 

 

   司鉴投不受字〔   〕第  号 

 

         ： 

你（你单位）于    年   月  日提出的对      的投诉及

有关材料已收悉，经审查，你投诉的内容，                ，

根据《山东省司法鉴定投诉处理工作细则（试行）》第十二条第

二款第   项的规定，本机关决定不予受理。 
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                      （行政机关印章） 

年    月    日                 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

文书样式十二 

 

投诉答辩通知书 

 

   司鉴投答字〔   〕第  号 

 

         ： 

      年    月    日，      向我机关投诉你（单位）      

问题。经审查，符合《山东省司法鉴定投诉处理工作细则（试行）》

规定的受理条件，本机关已于   年  月    日受理。请你（单

位）自收到本通知书之日起 7个工作日内提交答辩材料，逾期不

提交的，视为放弃。 

特此通知。 
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                   （司法行政机关印章） 

年    月    日                   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

文书样式十三 

 

投诉委托调查通知书 

 

     司鉴投委调字〔    〕第   号 

 

             ： 

      年    月    日     提出的对            投诉，

本机关已于     年   月   日受理。依据司法部《司法鉴定执

业活动投诉处理办法》第十六条的规定，现委托你单位调查此投

诉。请于      年    月    日前将调查情况报我厅（局）。 

特此通知。 
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（行政机关印章） 

                                年    月   日 

  

 
 
 
 
 

文书样式十四 

 

投诉协助调查函 

 

     司鉴投调字〔    〕第  号 

 

             ： 

    年    月    日         提出的            投诉

申请，我机关已于     年   月   日受理。由于该投诉涉及你

（你单位），根据司法部《司法鉴定执业活动投诉处理办法》第

十七条第一款的规定，现向你（你单位）调查有关情况，请给予

配合。 
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（行政机关印章） 

                                年    月   日 

  

 
 
 
 
 

文书样式十五 

 

投诉调查笔录 

 

  调查时间：____年____月____日____时____分 

  调查地点：_________________________ 

  调查人：_______________证书编号：__________ 

调查人：_______________证书编号：__________ 

记录人：__________________________ 

  被调查人姓名：________性别_____年龄____ 

  职务：________工作单位：___________ 

  电话：________邮    编：___________ 

  地(住)址：____________ 

  调查情况(问、答或观察情况)：  

______________________________ 
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  ________________ _____________ 

  ______________________________ 

  ______________________________ 

  ______________________________ 

   

注：1.本页不够用，可接用笔录纸副页。 
   2.最后页应有调查人、被调查人签名。被调查人要在每一页签名。 
   3.各页间应由被调查人手印骑缝。 
    4.被调查人要在每一改动处捺手印。 

文书样式十六 

投诉调查材料清单 
 

序号 材 料 名 称 数 量 备 注 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    
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12    

13    

调查机关 

 

 

 

                                         (印章) 

承办人：                            年    月    日 

文书样式十七 

投诉终止办理审批表 

 

姓名（名称）   性别   年龄  

住  所  
联系

方式
 

投诉人 

（代理人） 
法定代表人 

（主要负责人） 
  职务    

被投诉人  

投诉事项  

投    诉 

受理时间 
 

终止 

办理 

理由 

 

 

     

承办人 

意  见 
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签      字：               年    月   日 

承办机构 

处理意见 

 

                                    

负责人签字：               年    月   日 

单位领导 

审批意见 

 

签      字:           

年    月   日 

 

文书样式十八 

 

投诉终止处理通知书 

 

     司鉴投终字〔    〕第   号 

 

             ： 

你（你单位）于      年    月    日提出的对           

的投诉，本机关已于     年   月   日受理。经调查，认为你

的投诉属于《山东省司法鉴定投诉处理工作细则（试行）》第十

二条第二款第   项规定情形，根据该细则第二十条第二款的规

定，决定对你（你单位）的投诉终止处理。 

特此通知。 
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（行政机关印章） 

                                年    月   日 

  

 
 
 
 
 
 
 

文书样式十九 

 

停止违法违规行为通知书 

 

       司鉴停通字〔    〕第   号 

 

             ： 

投诉人       于     年    月    日提出的对你（你单

位）的投诉，本机关已于     年   月   日受理。经调查，发

现你（你单位）现在仍存在                        违法违规

行为，根据《山东省司法鉴定投诉处理工作细则（试行）》第十

七条的规定，责令你（你单位）立即停止违法违规行为。 

特此通知。 
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（行政机关印章） 

                                年    月   日 

  

 
 
 
 
 
 
 

文书样式二十 

投诉延期处理审批表 
 

姓名（名称）   性别   年龄   

住  所  
联系 

方式 
 

投诉人 

（代理人） 
法定代表人 

（主要负责人） 
  职务    

被投诉人  

投诉事项 

 

 

投    诉 

受理时间 
年    月     日 

申请延长

处理时限

至     年 

月     日 
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延 

期 

理 

由 

 

 

承办人 

意  见 

 

 

签      字：         年    月   日 

承办机构 

处理意见 

 

                                   

    负责人签字：         年    月   日 

单位领导 

审批意见 

               

 

签      字:          年    月   日 

文书样式二十一 

 

投诉延期处理通知书 

 

        司鉴投延处字〔    〕第   号 

 

             ： 

你（你单位）于      年    月    日提出的对        的

投诉，本机关已于     年   月   日受理。因                

   ，依照《山东省司法鉴定投诉处理工作细则（试行）》第二十
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条第一款的规定，决定延期    日，至      年    月    日前

作出处理。 

特此通知。 

 

 

 

 

（行政机关印章） 

                                年    月    日 

  

 
 
 
 
 

文书样式二十二 

投诉处理决定审批表 

姓名（名称）   性别   年龄  

住  所  
联系

方式
 

投诉人 

（代理人） 
法定代表人 

（主要负责人） 
  职务    

被投诉人  

投诉事项  

投    诉 

受理时间 
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投 

诉 

事 

项 

审 

查 

情 

况 

 

 

          

 

承办人 

意  见 

 

 

签      字：         年    月   日 

承办机构 

处理意见 

 

                                    

          负责人签字：         年    月   日 

单位领导 

审批意见 

 

 

签      字:           

年    月   日 

文书样式二十三 

 

投诉处理答复书 

 

    司鉴投复字〔    〕第   号 

 

             ： 

我厅（局）收到您投诉          的材料后，进行了认真审

查，查阅了          ，并就有关事项进行了认真调查。现就有
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关问题答复如下： 

一、关于                    问题。                    

                     。 

二、关于                    问题。                    

                     。 

特此答复。 

 

 

（行政机关印章） 

                                年    月   日 
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文书样式二十四 

投诉处理答复送达回证 
 

投  诉   事   由 

 

送     达     人  

送   达   方  式  

送   达   地   点  

受   送   达   人 送 达 时 间 受送达人签名或者盖章 

   

   

   

   

   

备    注 

 


