
山东省机关事务管理局规范性文件清理结果 

（一）继续执行的规范性文件，10 件 

1、《关于省级单位房租向省行管局交纳的问题》（无文号，

1979 年发文）（统一登记号为：SDPR-2016-0390002） 

2、《关于省直机关公务用车配新交旧有关问题的通知》（事

管发〔2002〕63 号）（统一登记号为：SDPR-2016-0390003） 

3、《山东省省级机关事务管理局关于加强和规范机关服务

中心建设的意见》（事管发〔2002〕64 号）（统一登记号为：

SDPR-2016-0390004） 

4、《关于省直企事业单位省属高等院校及省级金融机构购

置公务用车实行政府采购的通知》（事管发〔2003〕16 号）（统

一登记号为：SDPR-2016-0390005） 

5、《关于印发<山东省省直机关已购公有住房上市交易管理

办法>的通知》（事管发〔2003〕81 号）（统一登记号为：

SDPR-2016-0390006） 

6、《关于省直机关已购公有住房上市交易有关问题的通知》

（事管发〔2006〕40 号）（统一登记号为：SDPR-2016-0390007） 

7、《关于印发<关于在济省直机关省级干部住房制度改革的

实施方案>的通知》（事管发〔2008〕5 号）（统一登记号为：

SDPR-2016-0390008） 



8、《关于印发<省级机关公务员住宅租售管理暂行办法>的

通知》（事管发〔2009〕28号）（统一登记号为：SDPR-2016-0390009） 

9、《关于印发<省级机关公务员汉峪住宅区出售房配售实施

细则>的通知》（事管发〔2011〕53 号）（统一登记号为：

SDPR-2016-0390010） 

10、《关于印发<山东省公共机构节能联络员工作制度>的通

知》（事管发〔2009〕31 号）（统一登记号为：SDPR-2016-0390011） 

（二）废止的规范性文件 82 件 

A、办公用房管理方面，6件 

1、《关于各单位整编所余之公房、民房应一律交由我局统

一处理的通知》〔（58）管财字第 56 号〕 

2、《关于改进省级机关房产管理的意见》（无文号，1972

年文件） 

3、《关于试行<省级机关统管房屋单位锅炉房管理暂行办法>

的通知》〔事管发（1992）第 96 号〕 

4、《省级机关事务管理局关于加强省级机关房地产管理的

通知》〔事管发（1994）第 120 号〕 

5、《关于对省级机关各单位锅炉统一注册管理的意见》〔事

管发（1995）第 38 号〕 

6、《关于在机构改革中加强省级机关房地产管理工作的通

知》（事管发〔2000〕29 号） 



B、公务用车管理方面，12 件 

7、《关于加强省级机关汽车管理使用的规定》（无文号，

1965 年文件） 

8、《关于对集中统一管理使用汽车的几点具体意见》（无

文号，1965 年文件） 

9、《转批关于加强省级机关汽车管理使用的试行办法》〔（66）

鲁事字第 56 号〕 

10、《关于加强各级行政、事业单位小汽车管理的几项试行

规定》（无文号，1978 年文件） 

11、《关于驾驶大客车驾驶员补贴费的意见》（无文号，1979

年文件） 

12、《关于厅局以上负责同志因私事使用小汽车收费办法》

〔事管发（80）第 42 号〕 

13、《关于启用汽车定编专用章的通知》〔事管发（1991）

第 122 号〕 

14、《关于下达省级机关小汽车编制的通知》〔事管发（1997）

第 97 号〕 

15、《关于进一步加强党政机关小汽车配备和使用管理的实

施意见》（事管发[1998]2 号） 

16、《关于进一步加强省级机关公务用车配备使用管理的通

知》（事管发[2001]26 号） 



17、《关于公务用车配备实行政府采购的通知》（事管发[2001] 

133 号） 

18、《关于印发<省级领导干部公务用车有关规定>的通知》

（事管发〔2007〕2 号） 

C、职工住房管理方面，11 件 

19、《关于省级机关住房调整意见》（无文号，1965 年文

件） 

20、《关于省委机关宿舍房产管理的几项规定》（无文号，

1982 年发文） 

21、《关于加强省级机关统管房屋旧房拆除管理的通知》〔事

管发（84）第 78 号〕 

22、《省级机关事务管理局关于统一组织省级机关住宅建设

的意见》〔事管发（1995）第 11 号〕 

23、《关于颁发省级机关<住房证>的通知》〔事管发（1997）

第 34 号〕 

24、《关于省级机关干部住房登记核实和建立住房档案的通

知》〔事管发（1997）第 70 号〕 

25、《关于印发<山东省省级机关公有住宅售后维修养护管

理暂行办法>的通知》（事管发[1999]1 号） 

26、《关于副省级领导干部住房建设实施意见》（事管发[2001] 

74 号） 



27、《关于副省级领导干部住房建设实施意见》（事管发[2001] 

79 号） 

28、《关于印发<省级干部住房制度改革实施细则>的通知》

（事管发〔2006〕22 号） 

29、《关于加快新建购住房出售工作的通知》（事管发〔2010〕

38 号） 

D、财务与资产管理方面，33 件 

30、《关于实行正式企业管理房间收费标准》（无文号，1957

年文件） 

31、《关于固定资产的管理办法》（无文号，1957 年文件） 

32、《关于省直行政经费实行包干与实报实销相结合的通知》

〔行发（72）第 15 号〕 

33、《关于省级机关宿舍使用水、电收费管理办法规定的补

充通知》〔（72）行发字第 71 号、（72）鲁财财字第 522 号〕 

34、《关于继续实行行政经费包干与实报实销相结合的管理

办法的通知》〔行发（73）第 2号〕 

35、《关于修改会议费开支标准的补充通知》〔行发（75）

69 号〕 

36、《关于修改“试行改革会议伙食补助费管理办法”的通

知》〔行发（76）62 号〕 

37、《关于节约省级行政机关经费开支的意见》〔行发（77）



16 号〕 

38、《关于夏季防暑降温费用开支的暂行规定》〔行发（77）

28 号〕 

39、《关于严格执行差旅费伙食补助费标准的通知》〔行发

（78）14 号〕 

40、《关于印发<关于加强宾馆、招待所财务管理的几项规

定>的通知》〔鲁财行（78）第 24 号、行发（78）第 8号〕 

41、《关于改进职工宿舍冬季取暖补贴问题的通知》〔行发

（78）25 号〕 

42、《关于转发“关于统一职工粮价补贴和夜班津贴标准的

联合通知”的通知》〔行发（78）87 号〕 

43、《关于颁发“关于省级行政单位职工宿舍使用公家家具

变价处理办法”的通知》〔行发（78）88 号〕 

44、《关于固定资产的管理办法》（无文号，1979 年文件） 

45、《关于统一工作服的制作及配发的试行意见》（无文号，

1979 年文件） 

46、《关于印发同意处理家具原值价格参考表的通知》〔行

发（79）1 号〕 

47、《关于职工宿舍家具变价处理情况及几个问题的补充通

知》〔行发（79）3 号〕 

48、《关于在省级行政机关试行经费包干的通知》〔事管发



（80）第 19 号〕 

49、《关于转发省财政厅行政经费包干几点作法的通知》

〔（80）事管发字第 73 号〕 

50、《关于降低省级机关托儿所、幼儿园公用房屋租金标准

的通知》〔事管发（81）第 42 号〕 

51、《关于省级行政单位发放节约奖的几点具体执行意见》

〔事管发（81）第 49 号〕 

52、《关于省级行政单位发放年终奖的通知》〔事管发（81）

第 74 号〕 

53、《贯彻执行省财政厅“关于省直行政事业单位发放津贴、

补贴、奖金等实行审批的通知”的试行意见》〔事管发（1990）

第 118 号〕 

54、《关于省直行政单位发放会计证工作的实施意见》〔事

管发（1990）第 163 号〕 

55、《关于执行省财政厅<行政经费分项核定总额包干管理

办法>的通知》〔事管发（1991）第 35 号〕 

56、《关于启用“山东省省级机关事务内部结算收据”的通

知》〔事管发（1992）第 170 号〕 

57、《关于省直单位统一幼儿园托儿所学前班收费标准的通

知》〔事管发（1992）第 171 号〕 

58、《关于印发“山东省省级机关行政经费管理办法”的通



知》〔事管发（1993）第 29 号〕 

59、《关于统一使用“工资发放表”“工资发放软件”的通

知》〔事管发（1995）第 49 号〕 

60、《关于印发<省级领导机关内宾接待费管理细则>的通知》

〔事管发（1995）第 80 号〕 

61、《关于印发<山东省省级机关移动电话管理暂行办法>

的通知》〔事管发（1997）第 110 号〕 

62、《关于印发<山东省省级机关公务移动通讯费用补贴管

理暂行规定>的通知》（事管发〔2004〕49 号） 

E、公共机构节能方面，13 件 

63、《关于省级机关公用自行车管理使用的规定》〔行发（77）

15 号〕 

64、《关于省级行政单位公用自行车作价处理的规定》〔事

管发（84）第 87 号〕 

65、《关于切实加强当前省级机关资源节约工作的通知》（事

管发〔2005〕22 号） 

66、《关于省直机关创建节约型机关活动的实施意见》（事

管发〔2005〕28 号） 

67、《关于印发<山东省省级机关节能降耗考核奖励暂行办

法>的通知》（事管发〔2006〕30 号） 



68、《关于进一步加强省直机关节能工作的意见》（事管发

〔2006〕45 号） 

69、《关于加强省直能耗统计工作的通知》（事管发〔2008〕

6 号） 

70、《关于进一步做好省直机关公共建筑能源资源消耗统计

工作的通知》（事管发〔2009〕33 号） 

71、《关于印发<山东省公共机构能耗统计实施细则>的通知》

（事管发[2010] 20 号） 

72、《关于印发<山东省公共机构能耗统计实施细则（暂行）>

的通知》（事管发〔2010〕30 号） 

73、《关于带头厉行节约 建设节约型省直机关的通知》（事

管发〔2011〕72 号） 

74、《关于贯彻<公共机构能源资源消耗统计制度>的意见》

（事管发〔2011〕101 号） 

75、《关于印发<山东省“十二五”公共机构节能考核评价

办法>的通知》（事管发〔2011〕145 号） 

F、综合管理方面，7件 

76、《机关食堂管理办法》（无文号，1958 年文件） 

77、《关于恢复实行休假制度有关问题的通知》〔事管发

（1991）第 33 号〕 

78、《关于印发<省直机关食堂管理办法（试行）>的通知》



〔事管发（1992）第 209 号〕 

79、《关于转发省人事厅<关于进一步做好专业技术职务评

聘工作的意见>的通知》〔事管发（1993）第 128 号〕 

80、《关于印发<省级机关宾馆饭店服务规范（试行）>的通

知》〔事管发（1997）第 56 号〕 

81、《关于加强省级机关人防工程管理工作的通知》（事管

发〔2009〕32 号） 

82、《关于印发<“十二五”时期山东省机关事务工作规划>

的通知》（事管发〔2011〕21 号） 

 


