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附件 1 ：                           备案编号： 

往来港澳商务单位登记备案申请表（正面） 

                        填表日期：      年   月   日   

单位名称  法定代表人  

营业执照

号   码 
 单位电话  

组织机构

代  码 
 辖区派出所  

单位地址  

注册资金  纳税额  单位总人数  

专门代办员（每个单位可备案 1-2 人） 

姓名  性别  年龄  电话号码  

工作部门  职务  身份证号码  

姓名  性别  年龄  电话号码  

工作部门 
 

 
职务 

 

 
身份证号码  

单位公章样式：  法定代表人（或负责人）手写签名样式： 

（可备案 1-3 人） 

接收 

民警 

签署 

   

 

                  

                年      月     日 

部门 

领导 

签署 

 

 

                              年      月     日 

证明 

发放 

记录 

 



 11

      往来港澳商务单位登记备案申请表（背面） 
商务单位备案人员名单 

编号 姓名 性别 身份证号码 职务 户籍所在地 
备案商务 

签注类别 
备注 

1      □3月多次 □1年多次

2      □3月多次 □1年多次

3      □3月多次 □1年多次

4      □3月多次 □1年多次

5      □3月多次 □1年多次

6      □3月多次 □1年多次

7      □3月多次 □1年多次

8      □3月多次 □1年多次

9 
     □3月多次 □1年多次

10      □3月多次 □1年多次

 

共     人                       法定代表人（或负责人）签名： 

                       （申请单位公章） 

             

                                     年     月    日 

注意事项： 

一、此表请申办单位逐项如实填写。 

二、对提供虚假资料，为非本单位人员申请的，将被取消申办商务签注资格，并按

有关规定予以处罚。 

三、党政机关及金融系统等从业人员未经单位同意，弄虚作假以商务单位人员名义

申办商务签注的，将被通报其所在单位纪检或者组织人事部门。 

四、办理时限为 10 个工作日（有涉嫌弄虚作假骗取登记备案证明等情形需转入调

查的，调查时间不计入工作时限之内）。 
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附件 2： 
往来港澳商务单位登记备案证明 

                              
                                             编号：组织机构代码号+年份+序列号 

 

                                          注意事项 

XXXXXXXXXXX 有限公司:   

根据《往来港澳通行证和签注受理、审批、签发      请在有效期届满前一个月内持以下材料到公安机关 

管理工作规范》等有关规定和你单位情况，经审查，  出入境管理部门进行复核： 

现对你单位予以登记备案。                           1、提交往来港澳商务单位登记备案复核表； 

法定代表人：                                   2、提交往来港澳商务单位登记备案证明； 

联 系 人：                                     3、交验工商营业执照或税务登记证副本并提交复印件； 

联系电话：                                     4、交验组织机构代码登记证副本并提交复印件； 

单位地址：                                     5、提交单位为备案人员连续缴纳的一年以上社会保险凭证；        

6、如登记事项有变更的，还应提交往来港澳商务单位登记备案变    

更表。 

            （盖章）                            [注]如不按规定及时进行复核，视为自动放弃登记备案资格。 

 

发证日期：  年  月  日     有效期至：   年  月  日    
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附件 3：                             备案编号： 

往来港澳商务单位登记备案复核表 
                       填表日期：      年   月   日   

单位名称  法定代表人  

单位地址  备案证明编号  

营业执照 

号  码  

上年度情况： 

1、办理港澳签注总体情况：                                                                

                                                                                       。

2、有无违法违规问题：                   。 

3、其他：                       。   

下年度工作计划：  

其他需要说明的情况： 

接收 

民警 

签署 

通过复核□                其他 □   

不通过复核□ 

                            年       月      日 

部门 

领导 

签署 

 

 

                       年       月       日              

证明 

发放 

记录 
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附件 4 ：                               备案编号： 

往来港澳商务单位登记备案变更表（正面） 
                      填表日期：      年   月   日   

单位名称  法定代表人  

营业执照

号   码 
 单位电话  

组织机构

代  码 
 辖区派出所  

单位地址  

注册资金  纳税额  单位总人数  

                    专门代办员（每个单位可备案 1-2 人） 

姓名  性别  年龄  电话号码  

工作部门  职务  身份证号码  

姓名  性别  年龄  电话号码  

工作部门 
 
 

职务 
 
 

身份证号码  

单位公章样式：  法定代表人（或负责人）手写签名样式： 
（可备案 1-3 人） 

接收 

民警 

签署 

   

 

                  

                年      月     日 

部门 

领导 

签署 

 

 

                              年      月     日 

证明 

发放 

记录 
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往来港澳商务单位登记备案变更表（背面） 
商务单位备案人员名单 

编号 姓名 性别 身份证号码 职务 户籍所在地 
备案商务 

签注类别 

1      □3 月多次 □1 年多次

2      □3 月多次 □1 年多次

3      □3 月多次 □1 年多次

4      □3 月多次 □1 年多次

5      □3 月多次 □1 年多次

6      □3 月多次 □1 年多次

7      □3 月多次 □1 年多次

8      □3 月多次 □1 年多次

9 
     □3 月多次 □1 年多次

10      □3 月多次 □1 年多次

变

更

明

细 

（详细填写备案变化情况） 

 

 

 

 

 

                      法定代表人（或负责人）签名： 

                       （申请单位公章）             

                                     年     月    日 

 

 




